ANEXA
la H.C.L. al Sectorului 6 nr. ......... [eeerereenes 2026.

Capitolul XI din Regulamentul de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Sectorului 6

CAPITOLUL XI - DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

Obiectul principal al Directiei Generale Economice consta in gestionarea eficienta a
resurselor financiare ale subdiviziunii administrativ-teritoriale sector 6, prin elaborarea,
aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli, a contului de executie al bugetului consolidat de
venituri si cheltuieli si supunerea spre aprobare Consiliului local, organizarea contabilitatii,
furnizarea informatiilor financiare, raportarea situatiilor financiare lunare, trimestriale si
anuale, gestionarea datoriei publice, asigurarea controlului financiar preventiv,
implementarea masurilor pentru combaterea riscurilor financiare si intdrirea capacitatii
administrative Tn domeniul eticii si integritatii, inclusiv prin prevenirea fraudelor si actelor de
coruptie.

Directia Generalda Economicad este condusa de cdtre un director general care are in
subordine:

- Serviciul Buget, Executie Bugetara si Salarizare

- Serviciul Contabilitate

- Serviciul Administrativ si Logistica

- Compartimentul Protectia Muncii si PSI

- Compartimentul Guvernantd Corporativa

- Compartiment Monitorizare Salubritate

SERVICIUL BUGET, EXECUTIE BUGETARA SI SALARIZARE

Serviciul Buget, Executie Bugetara si Salarizare se organizeazad si functioneaza in
subordinea Directiei Generale Economice, avand urmatoarele atributii:

1. centralizeazd proiectul bugetului consolidat de venituri si cheltuieli al subdiviziunii
administrativ-teritoriale sector 6 si rectificarile acestuia, conform solicitarilor
compartimentelor de specialitate de la nivelul aparatului de specialitate al primarului,
precum si cele ale institutiilor subordonate Consiliului Local Sector 6 (Directia Generala
de Impozite si Taxe Locale, Administratia Domeniului Public si Dezvoltare Urbana,
Directia Generala de Asistentd Sociald si Protectia Copilului, Administratia Serviciului
Public de Salubrizare, Directia Generala pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar
Sector 6);

2. dupa aprobarea de catre autoritatea deliberativa, introduce bugetul:

- 1n FoxPro (programul Ministerului de Finante) si il transmite catre Activitatea de
Trezorerie si Contabilitate a Municipiului Bucuresti, in termen de 5 zile de la aprobare,
- 1n Forexebug — sistemul national de raportare;

3. intocmeste pentru aparatul de specialitate al primarului si centralizeazd la nivelul

subdiviziunii administrativ-teritoriale sector 6 proiectul bugetului consolidat pentru anul
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10.

11.

12.

13.

urmator si estimarile pentru urmatorii trei ani, il introduce in programul FoxPro, il supune
spre aprobare ordonatorului principal de credite si il transmite catre Activitatea de
Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti;

intocmeste bugetul de rdzboi conform adreselor transmise de catre Activitatea de
Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti;

centralizeaza la nivelul subdiviziunii administrativ-teritoriale sector 6 Raportul privind
rezultatele etichetarii cheltuielilor bugetare;

intocmeste virarile de credite bugetare in conformitate cu Notele de fundamentare
transmise de institutiile supordonate si aparatul propriu al primarului, iar dupa aprobare
de catre ordonatorul principal de credite, le transmite catre Trezoreria Statului Sector 6
in vederea procesarii lor;

analizeazd si centralizeaza solicitdrile de deschideri/retrageri de credite bugetare
formulate de catre structurile din cadrul Sectorului 6 al Municipiuiului Bucuresti si
institutiile subordonate (Directia Generald de Impozite si Taxe Locale, Administratia
Domeniului Public si Dezvoltare Urbana, Directia Generald de Asistentd Sociald si
Protectia Copilului, Administratia Serviciului Public de Salubrizare, Directia Generala
de Administrare a Patrimoniului Imobiliar Sector 6), intocmind, conform structurii
clasificatiei bugetare si OMFP 501/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind deschiderea si repartizarea/retragerea creditelor bugetare din bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor pentru somaj, bugetul Fondului
national unic de asigurari sociale de sanatate, bugetul Trezoreriei Statului, bugetul
Fondului pentru mediu si bugetele locale, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) cereri de deschidere a creditelor bugetare,

b) dispozitii privind deschiderile de credite bugetare

¢) note justificative,

iar dupa aprobarea acestora de catre ordonatorul principal de credite, le transmite catre
Trezoreria Sectorului 6;

inregistreaza in evidenta contabila documentele conform OMF nr. 1140/2025 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor bugetare, cu modificarile si completarile ulterioare;

organizeaza evidenta contabild a creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor
de angajament rezervate, creditelor de angajament angajate, angajamentelor bugetare
(credite bugetare rezervate), angajamentelor legale cu respectarea prevederilor Legii nr.
273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
angajeaza distinct, conform clasificatiilor bugetare, credite bugetare si de angajament, si
raporteazd diverse situatii financiar-contabile;

opereaza in aplicatia CAB (control angajamente bugetare) - Sistemul National de
Raportare FOREXEBUG rezervari ale creditelor bugetare pentru angajamente initiale
noi, precum si pentru a adauga/modifica/anula rezervari ale creditelor de angajament si
creditelor bugetare pentru angajamente noi;

coreleaza Inregistrarile efectuate in aplicatia CAB (control angajamente bugetare) din
Programul national de raportare FOREXEBUG cu cele din aplicatia financiar contabila
a institutiei efectudnd, dacd este cazul, corectiile necesare astfel incat raportarile
lunare/trimestriale/anuale sa reflecte o imagine fideld, clard si completd a evidentei
financiar contabile;

lunar, trimestrial si anual descarcd, salveaza si verificd formularele generate de
Programul national de raportare FOREXEBUG, atit pentru aparatul propriu al
Primarului, cat si pentru institutiile subordonate (Directia Generald de Impozite si Taxe
Locale, Administratia Domeniului Public si Dezvoltare Urbana, Directia Generala de
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

27.

Asistentd Sociala si Protectia Copilului, Administratia Serviciului Public de Salubrizare,
Directia Generald pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar Sector 6);

centralizeaza la nivelul subdiviziunii administrativ-teritoriale sector 6 (Sectorul 6 al
Municipiului Bucuresti - venituri si cheltuieli, Directia Generald de Impozite si Taxe
Locale - cheltuieli, Administratia Domeniului Public si Dezvoltare Urbana, Directia
Generala de Asistentd Sociala si Protectia Copilului, Administratia Serviciului Public de
Salubrizare, Directia Generala pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar Sector 6) si
supune spre aprobare Consiliului Local al Sectorului 6 Contul de executie trimestrial si
Contul de executie anual, insotit de situatiile financiare anuale;

centralizeaza la nivelul subdiviziunii administrativ-teritoriale sector 6 (Sectorul 6 al
Municipiului Bucuresti - venituri si cheltuieli, Directia Generald de Impozite si Taxe
Locale- cheltuieli, Administratia Domeniului Public si Dezvoltare Urband, Directia
Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului, Administratia Serviciului Public de
Salubrizare, Directia Generald pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar Sector 6) si
transmite catre Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publicd a Municipiului
Bucuresti situatiile financiare lunare (Anexa 30b — Plati restante la data de....., Contul de
executie privind datoria publicd, Anexa 1 — Bilant, Monitorizarea cheltuielilor de
personal etc), Situatiile financiare trimestriale si anuale, conform Normelor metodologice
elaborate de Ministerul Finantelor;

intocmeste situatii privind executia bugetara si urmareste incadrarea acesteia in limitele
de cheltuieli aprobate prin bugetul consolidat pentru aparatul de specialitate;

intocmeste si transmite lunar la Trezoreria Sectorului 6 Notele de fundamentare si
justificative privind sumele defalcate din taxa pe valoarea addugatd pentru finantarea
cheltuielilor descentralizate la nivelul comunelor, oraselor, municipiilor si sectoarelor
Municipiului Bucuresti;

gestioneaza sumele alocate subdiviziunii administrativ-teritoriale sector 6 din fonduri la
dispozitia Guvernului;

intocmeste regularizarea cu bugetul de stat sau alte bugete pentru sumele primite in cursul
anului, intocmind conturi de executie specifice conform normelor metodologice emise
de Ministerul Finantelor si le transmite catre Trezoreria Sectorului 6;

asigura publicarea pe site-ul institutiei a informatiilor publice privind bugetul si executia
bugetara, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

intocmeste statele de platd pentru angajatii Sectorului 6 al Municipiului Bucuresti,
indemnizatii consilieri locali, precum si a altor ajutoare banesti si indemnizatii cuvenite
unor persoane, pentru activitatea unor membrii in diferite comisii (de concurs, de
disciplind, etc) pe baza pontajelor sau a notelor de fundamentare intocmite de
compartimentele de specialitate ale Sectorului 6 al Municipiului Bucuresti;

completeazd lunar declaratia D112 privind obligatiile de platd a contributiilor sociale,
impozitul pe venit si evidenta nominald a persoanelor asigurate, declaratia D100 privind
obligatiile de plata la bugetul de stat, alte declaratii, potrivit legislatiei in vigoare si le
transmite catre Administratia Nationald de Administrare Fiscala;

intocmeste dosarul de recuperare a sumelor FNUASS si il transmite cédtre Casa de
Asigurari de Sanatate a Municipiului Bucuresti;

intocmeste state de plata pentru indemnizatii electorale;

colaboreaza cu Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti/alte instututii, dupa caz, in
cea ce priveste plata indemnizatiilor electorale;

efectueaza prin casierie operatii de incasari/plati in numerar pe baza documentelor
aprobate;

intocmeste zilnic Registrul operatiunilor de casa cu respectarea reglementarilor legale in
vigoare;
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28.
29.

30.

31.

gestioneaza bunurile si valorile din magazia institutiei prin intermediul gestionarului;
analizeaza dosarele institutiilor subordonate Consiliului Local al Sectorului 6 (Directia
Generala de Impozite si Taxe Locale, Administratia Domeniului Public si Dezvoltare
Urband, Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului, Administratia
Serviciului Public de Salubrizare, Directia Generalad pentru Administrarea Patrimoniului
Imobiliar Sector 6) privind aprobarea, suspendarea, schimbarea sau destituirea in/din
activitatea de exercitare a atributiilor de control financiar preventiv propriu si Tnainteaza
ordonatorului de credite spre aprobare, dacd informatiile/documentele din cuprinsul
dosarelor ntrunesc conditiile prevazute de legislatia specifica in vigoare;

intocmeste sitatii financiar-contabile privind platile suportate din bugetul local/alte surse
de finantare constituite in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

prezintd Camerei de Conturi a Municipiului Bucuresti situatii $i documente cu ocazia
misiunilor de audit extern realizate de aceasta institutie in vederea verificarii modului de
cheltuire a fondurilor publice.

SERVICIUL CONTABILITATE

Serviciul Contabilitate se organizeazd si functioneazd in subordinea Directiei Generale

Economice, avand urmatoarele atributii:

=~

10.

11.

12.

organizeaza si conduce evidenta contabila, pentru aparatul de specialitate al Primarului, conform
legii contabilitatii si a Ordinului Ministrului Finantelor Publice pentru aprobarea normelor
efectuarea corecta si la timp a Inregistrarilor;

urmareste Inregistrarea cronologicd si sistematicd, prelucrarea si pastrarea documentelor
contabile;

efectueaza activitati regulate de verificare privind modul de desfasurare a inregistrarilor contabile
pe parcursul acestora;

asigurd evidenta contabild a debitorilor si transmite catre Directia Juridicd documentatia in
vederea recuperarii acestora;

asigurd evidenta contabild a contului <<Decontdri din operatii in curs de clarificare>> si
transmite catre Directia Administratie Publicd si Resurse Umane documentatia in vederea
cercetari administrative pentru solutionare/recuperare a sumelor aferente;

asigura corespondenta cu Trezoreria si bancile comerciale.

intocmeste documentatia necesara deschiderii de conturi bancare, formularele cuprinzénd
specimenele de semnatur;

pentru finantarea proiectelor (obiectivelor de investitii) conform contractelor de finantare din
fonduri externe nerambursabile;

inregistreazd incasarea sumelor din sponsorizari §i transmite structurii abilitate din cadrul
institutiei datele in vederea rectificarilor bugetare, respectiv prin evidenta contabild se ofera
informatii asupra disponibilul din fonduri cu destinatie speciala provenit din sponsorizari si se
urmareste respectarea destinatiei sumelor stabilite prin contractele de sponsorizar;
incaseaza,inregistreaza si tine evidenta veniturilor proprii precum si a altor tipuri de venituri ale
subdiviziunii administrativ- tertoriale Sector 6.

stabileste toate elementele necesare inregistrarii in contabilitatea de gestiune si financiard a
intrarilor de active fixe pe domeniul de activitate public sau privat, pe pozitii bugetare aprobate,
stabilind gestiunea/locul de folosinta, asigurand astfel controlul gestiunii mijloacelor fixe;
contabilizeaza si inregistreazd in evidenta contabild, cronologic si sistematic pe baza
documentelor justificative iesirea prin casare, predare cu titlu gratuit, donatie a activelor fixe;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.

27.
28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

efectueaza plati/incasdri/raportiri in ceea ce priveste activitatea de la nivelul Sectorului 6 al
Municipiului Bucuresti cu privire la Organizatiile care Implementeaza obligatiile privind
Raspunderea Extinsa a Producatorului (OIREP), tinand o evidenta contabila disticta;
contabilizeaza, pe baza procesului-verbal de reevaluare rezultatul reevaluarii activelor
imobilizate.

inregistreaza 1n evidenta contabild activele fixe primite in folosinta, luate cu chirie/leasing sau pe
alte cai.

genereazd in sistemul informatic de contabilitate si verificad calculul amortizarii activelor
corporale si necorporale.

evidentierea activelor fixe in curs de executie analitic, pe obiective de investitii asa cum sunt
prevazute in fisele obiectivelor de investitii si aprobate prin bugetul de venituri si cheltuieli.
realizeaza valorificarea inventarierii bunurilor domeniului public sau privat al Sectorului 6 al
Municipiului Bucuresti si inregistreaza in evidenta contabila eventualele diferente constatate de
catre comisia de inventariere, avizate si consemnate prin procesul verbal, pentru punerea de acord
a situatiei scriptice cu situatia faptica;

asigura inregistrarea cronologica si sistematica, pe baza documentelor justificative, in evidenta
contabila pe locuri de folosintd a bunurilor reprezentand materiale, obiecte de inventar, respectiv
a operatiunilor de intrari si iesiri/casari;

intocmeste dispozitiile de platd si Incasare, privind acordarea de avansuri spre decontare si
urmareste decontarea la timp a acestora;

intocmeste si ITncaseaza in numerar sumele ce sunt derulate prin casieria institutiei;

efectueaza inopinant inventarierea casieriei;

efectueaza inventarierea magaziei anual si inopinant pe parcursul anului;

urmareste si verifica garantiile gestionare materiale, intocmind actele aditionale pentru majorarea
cuantumurilor garantiilor gestionare materiale ori de cate ori este necesar;

tine evidenta contractelor spatiilor comerciale vandute in baza Legii nr.550/2002;

intocmeste notele contabile si face inregistrarile contabile aferente pe baza documentelor
justificative;

intocmeste notele contabile si face Inregistrarile contabile aferente salariilor;

intocmeste ordinele de platd si efectueaza viramentele catre angajatii institutiei, catre bugetul
statului, precum si citre alte persoane din afara institutiei (comisii concurs, indemnizatii
electorale, consilieri locali);

tine evidenta si verifica salariile si indemnizatiie neridicate;

intocmeste ordinele de plata, efectueaza viramentele catre furnizorii de bunuri, servicii si lucrari
pe baza de documente justificative, avizate si aprobate conform dispozitiilor ordonatorului
principal de credite;

realizeaza 1n Sistemul National de Raportare FOREXEBUG inregistrarea receptiilor sumelor
care urmeaza a fi platite aferente cheltuielilor de personal, cheltuieli cu bunuri si servicii,
cheltuieli de capital:

intocmeste situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale privind activitatea Sectorului 6 al
Municipiului Bucuresti, la termenele stabilite prin Legea contabilitatii si normele Ministerului de
Finante;

intocmeste si inregistreaza lunar in Forexebug — sistemul national de raportare, diverse raportari
(Plati restante la date de...., formularul Non-trezor, Balanta de verificare);

asigura intocmirea registrelor contabile obligatorii: Registrul Jurnal, Registrul Inventar, Cartea
Mare;

evidentiazd in contabilitate garantiile de participare la procedurile de achizitie publica si
garantiile de buna executie aferente contractelor de furnizare de produse/servicii/executia de
lucrari, precum si restituirea acestora in baza documentelor justificative de catre directiile de
specialitate;

inifiazd Tmpreunda cu Directia Generald Investitii Publice proiectele de hotarari privind
contractarea de Tmprumuturi interne/externe pentru finantarea unor obiective de investitii;
initiaza proiectele de hotarari privind garantarea de cétre Sectorul 6 al Municipiului Bucuresti a
imprumuturilor interne/externe contractate de catre institutiile din subordinea Consiliului Local
al Sectorului 6, pentru finantarea unor obiective de investitii;
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

realizeazd documentatia financiard necesard angajarii de Imprumuturi sau garantarii de
imprumuturi pentru finantarea unor lucrari de interes public urmarind respectarea formelor legale
pentru fundamentarea, contractarea/garantarea acestora.

intocmeste Registrul de evidenta a datoriei publice locale a subunitatii administrativ-teritoriale si
Registrul de evidenta a garantiilor locale a subunitatii administrativ-teritoriale;

intocmeste si inainteaza lunar Ministerului Finantelor raportarea privind datoria publica locala
directd i garantatd, in conformitate cu Ordinul nr.1059/2008 referitor la aprobarea normelor
metodologice pentru inregistrarea si raportarea datoriei publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

asigurd publicarea pe site-ul institutiei, In conformitate cu prevederile legale in vigoare,
informatiile publice din domeniul financiar-contabil pentru Sectorul 6 al Municipiului Bucuresti;
analizeaza dosarele institutiilor subordonate Consiliului Local al Sectorului 6 (Directia Generala
de Impozite si Taxe Locale, Administratia Domeniului Public si Dezvoltare Urband, Directia
Generald de Asistentd Socialad si Protectia Copilului, Administratia Serviciului Public de
Salubrizare, Directia Generald de Administrare a Patrimoniului Imobiliar Sector 6) privind
casarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, conform prevederilor Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare;

prezintd Camerei de Conturi a Municipiului Bucuresti situatii $i documente cu ocazia actiunilor
realizate de aceasta institutie in vederea verificarii modului de cheltuire a fondurilor publice.

SERVICIUL ADMINISTRATIV SI LOGISTICA

Serviciul Administrativ si Logistica se organizeaza si functioneazd in subordinea

Directiei Generale Economice, avand urmatoarele atributii:

*

10.

11.

12.

asigurd spatiile corespunzatoare pentru desfasurarea in conditii optime a activitdtii
angajatilor Sectorului 6 al Municipiului Bucuresti;

coordoneaza impreuna cu seful de serviciu al Serviciului Transport Operativ si Suport
Logistic activitatile necesare bunei functionari a Directiei Generale Politia Locala;
coordoneaza si monitorizeaza efectuarea serviciului de curatenie in cadrul Sectorului 6
al Municipiului Bucuresti, cu respectarea prevederilor contractului incheiat;

asigurd intretinerea, igienizarea, dezinsectia si dezinfectia spatiilor care deservesc
cladirile pe care Sectorul 6 al Municipiului Bucuresti le are in administrare;

verificd modul de colectare al deseurilor menajere inclusiv respectarea procedurii de
colectare selectiva 1n incinta institutiei,

realizeaza activitdti de degajare a cailor de acces si evacuare pietonald la nivelul
institutiei, atunci cand conditiile meteorologice o impun;

verificd functionarea aparatelor de aer conditionat, cu respectarea prevederilor
contractului incheiat;

asigura activitatea de secretariat la solicitarea conducatorilor institutiei;

asigura intretinerea si buna functionare a dotarilor/instalatiilor care deservesc cladirile pe
care Sectorul 6 al Municipiului Bucuresti le are Tn administrare si isi desfasoara
activitatea, cu respectarea prevederilor contractului incheiat;

realizeaza reparatii cu caracter urgent efectuate la elementele de infrastructura, realizeaza
reparatii la mobilier;

asigura intretinerea spatiilor verzi si a sistemului de irigare din curtea institutiei si solicita,
la nevoie, sprijinul Administratia Domeniului Public si Dezvoltare Urbana Sector 6;
asigura buna functionare a sistemului de alarmare, detectie automata de incendiu precum
si a celorlalte echipamente tehnice din dotarea institutiei;
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13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.

29.

30.
31.

32.
33.

34.

35.

36.

asigura conditii optime de folosire a sdlilor de sedinta si se Ingrijeste de dotarea si buna
functionalitate a acestora;

centralizeaza referatele de necesitate pentru alimentarea dozatoarelor de apa, le comanda
la furnizor si se ingrijeste de distribuirea lor;

face propuneri de efectuare a reparatiilor capitale si de intretinere, conform normelor in
vigoare;

fundamenteaza necesitatea achizitionarii de bunuri, materiale de consum si servicii cu
caracter administrativ;

gestioneaza bunurile si valorile din magazia institutiei prin intermediul gestionarului;
organizeaza si participa la receptia cantitativa si calitativd a bunurilor si serviciilor cu
caracter administrativ;

asigurd aprovizionarea cu materiale de intretinere, pentru instalatiile de iluminat si cele
sanitare, precum §i pentru curatenie;

centralizeaza referatele de necesitate de la structurile din cadrul Sectorului 6 al
Municipiului Bucuresti si asigura aprovizionarea si distribuirea rechizitelor, conform
acestora;

stabileste modul de acces al angajatilor si vizitatorilor in sediul si parcarea institutiei prin
respectarea legislatiei specifice in vigoare;

asigura, la solicitarea conducerii Sectorului 6 al Municipiului Bucuresti, utilizarea
autovehiculelor din parcul auto comun, conform procedurii operationale in vigoare;
verifica, stabileste si se asigura cd se efectueaza la timp si conform intervalelor de service
si a manualului de intretinere toate operatiunile de intretinere.

verificd periodic starea tehnica si estetica interioard si exterioara a masinilor si decide
daca sunt necesare reparatii suplimentare.

asigura baza de date cu privire la operatiunile efectuate autovehiculelor, starea lor din
momentul verificarii;

verifica si efectueaza asigurarile RCA, CASCO, verificérile ITP si rovinieta, dupa caz;
intocmeste foi de parcurs, registre, foi de drum, ordine de deplasare, bonuri de
combustibil, diagrame;

predd si primeste pe bazd de proces verbal de receptie autovehiculele/utilajele in
exploatarea conducatorilor auto/utilizatorilor;

tine evidenta consumului de carburant pentru autovehiculele apartindnd Sectorului 6 al
Municipiului Bucuresti;

asigurd mentinerea in bune conditii tehnice a parcului auto;

asigura aprovizionarea cu materiale, consumabile, piese de schimb si carburant conform
cotelor pentru autoturismele din dotare;

propune casarea unor bunuri cu durata de viata expirata;

pastreaza legatura cu reprezentantii operatorilor economici, prestatorii de servicii si
furnizorii de utilitati in vederea identificarii de solutii in cazul aparitiilor unor probleme
tehnice si/sau organizatorice;

colaboreaza cu Directia Generala Politie Locala cu privire la modul de executare a
serviciilor de paza si se asigura ca planurile de paza ale cladirilor administrate de Primaria
Sector 6 (inclusiv cele in care isi desfasoara activitatea Directia Locala de Evidentd a
Persoanelor Sector 6) sunt actualizate/implementate si avizate;

in Indeplinirea sarcinilor, colaboreaza cu serviciile specializate ale sectorului, institutiile
si regiile autonome (Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti, Primaria Municipiului
Bucuresti, Apa Nova, Distrigaz, Electrica, etc.),

verifica facturile emise de furnizorii de utilitati (electricitate, apa, canal, gaze etc.) pentru
toate institutiile din subordinea Consiliului Local Sector 6, coreleazd consumurile din
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

facturi cu cele de la locurile de consum, in colaborare cu peronalul din institutiile din
subordinea Consiliului Local Sector 6;

asigura logistica necesara organizarii si desfasurdrii alegerilor locale, prezidentiale,
europarlamentare, inclusiv organizarea si dotarea sectiilor de votare;

asigura in colaborare cu structurile de specialitate din institutie, protocolul necesar pentru
activitatile oficiale organizate de catre Sectorul 6 al Municipiului Bucuresti, precum si
cu ocazia manifestdrilor publice, jubiliare, festivitati comemorative etc.;

asigurd traducerile curente, logistica §i organizarea de vizite bilaterale ale primarilor si
ale delegatiilor institutiilor omoloage din strainatate in Sectorul 6;

pe baza notelor de fundamentare si dispozitii ale Primarului Sectorului 6 pentru
deplasarea in straindtate a reprezentantilor Sectorului 6 al Municipiului Bucuresti care
participd la vizitele externe; Se ocupa de efectuarea rezervarilor pentru cazare si bilete
de avion si atunci cand este cazul, de obtinerea vizelor si a asigurarilor medicale ale
acestora;

gestioneaza, intocmeste si monitorizeaza fisele de contact (memo) in urma fiecarei
intalniri cu partenerii externi;

organizeaza la solicitarea structurilor de specialitate si participa Tmpreuna cu acestea la
diferite conferinte, mese rotunde, intalniri, dezbateri, seminarii, ateliere de lucru pe teme
de interes public sau specifice domeniului de activitate;

efectueaza demersurile pentru obtinerea pasapoartelor de serviciu si a vizelor necesare si
asigurd programarea vizitelor protocolare si legatura cu factorii de decizie implicati, la
solicitarea conducerii institutiei;

prezinta Camerei de Conturi a Municipiului Bucuresti situatii si documente, cu ocazia
controalelor anuale realizate de aceastd institutie In vederea verificarii modului de
cheltuire a fondurilor publice.

COMPARTIMENTUL PROTECTIA MUNCII SI PSI

Compartimentul Protectia Muncii si PSI se organizeaza si functioneaza in subordinea

Directiei Generale Economice, avand urmatoarele atributii:

elaboreazd instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de
securitate si sandtate in munca tinand seama de particularitatile activitatii structurilor din
institutie, precum si ale locurilor de munca/posturilor de lucru si propunerea atributiilor
si raspunderilor Tn domeniul securitatii §i sdnatatii In munca, ce revin angajatilor,
corespunzator functiilor exercitate, si consemnarea in fisa postului, cu aprobarea
angajatorului;

intocmeste planul de actiune in caz de pericol grav si iminent si se asigura ca toti angajatii
sd fie instruiti pentru aplicarea lui, tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;
stabileste zonele care necesitd semnalizare de securitate si sdndtate Tn munca, stabileste
tipul de semnalizare necesar i amplasarea acestora;

tine evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare, evidenta
posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii, necesita testarea
aptitudinilor si/sau control psihologic periodic si monitorizarea functionarii sistemelor si
dispozitivelor de protectie, a instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii;

verifica starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de
urgentd, precum si a sistemelor de siguranta si informarea angajatorului, in scris, asupra
deficientelor constatate in timpul controalelor efectuate la locul de munca si propunerea
de masuri de prevenire §i protectie;

Page 8 of 11



6. participa la cercetarea evenimentelor conform competentelor si intocmirea evidentelor
evenimentelor, elaborarea rapoartelor privind accidentele de munca suferite de angajatii
din institutie si urmdrirea realizarii masurilor dispuse de catre inspectorii de munca, cu
prilejul vizitelor de control si al cercetarii evenimentelor;

7. urmadreste actualizarea planului de avertizare, a planului de protectie §i prevenire si a
planului de evacuare;

8. propune includerea in buget a fondurilor necesare organizarii activitatii de aparare
impotriva incendiilor, dotarii cu mijloace tehnice pentru apararea impotriva incendiilor
si echipamente de protectie specifice si indrumd si controleaza activitatea de apdarare
impotriva incendiilor si analizeaza respectarea Incadrarii in criteriile de constituire a
serviciilor de urgenta voluntare sau private, dupd caz, la nivelul subdiviziunii
administrativ- teritoriale sector 6;

9. prezintd conducerii primariei, semestrial sau ori de cate ori situatia impune, raportul de
evaluare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor;

10. prezintd Camerei de Conturi a Municipiului Bucuresti situatii $i documente, cu ocazia
controalelor anuale realizate de aceastd institutie Tn vederea verificarii modului de
cheltuire a fondurilor publice.

COMPARTIMENTUL GUVERNANTA CORPORATIVA

Compartimentul Guvernantd Corporativd se organizeazd si functioneazd 1In
subordinea Directiei Generale Economice, avand urmatoarele atributii:

COMPARTIMENT GUVERNANTA CORPORATIVA
Compartimentul Guvernanta Corporativa se organizeaza si functioneaza in subordinea
Directiei Generale Economice si are urmétoarele atributii:

1. Coordoneaza activitatile privind implementarea cerintelor legale, prevazute in cadrul
Ordonantei de Urgenta nr. 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor
publice, cu privire la organizarea si functionarea intreprinderilor publice-societdti si
asigura implementarea si respectarea acestor cerinte la nivelul societatilor, gestionand
relatiile cu si intre organele de conducere;

2. Asigura relatia institutionala dintre autoritatea publica tutelara si societatile comerciale
aflate In coordonare, precum si comunicarea cu organele de conducere si administrare
ale acestora;

3. Solicita, centralizeazd, analizeaza si gestioneazd documente, raportdri, situatii
financiare, fundamentari, note, informari si alte date privind activitatea societatilor
comerciale la care Sectorul 6 al Municipiului Bucuresti este actionar;

4. Monitorizeaza respectarea obligatiilor de raportare si transparentd prevazute de
legislatia privind guvernanta corporativd si asigurd publicarea documentelor si
informatiilor care intrd 1n sarcina autoritatii publice tutelare;

5. Asigura relatia cu Agentia pentru Monitorizarea si Evaluarea Performantelor
Intreprinderilor Publice (AMEPIP) si indeplinirea obligatiilor de raportare si
monitorizare prevazute de legislatia Tn domeniul guvernantei corporative;

6. Monitorizeaza si evalueazd, prin reprezentantii sai in adunarea generala a actionarilor,
performanta consiliului de administratie, pentru a se asigura, in numele Sectorului 6 al
Municipiului Bucuresti, cd sunt respectate principiile de eficientd economica si
profitabilitate In functionarea societatii;,
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10.

1.

12.

13.

S¢C

Sprijina activitatea de analizd si verificare a bugetelor de venituri si cheltuieli, a
situatiilor financiare si a conturilor de executie ale societdtilor comerciale, in vederea
supunerii spre aprobare organelor competente, potrivit legii;

Participa la elaborarea, actualizarea si monitorizarea documentelor necesare aplicarii
principiilor de guvernanta corporativa, inclusiv proceduri, regulamente, rapoarte si alte
documentatii specifice.;

Propune criteriile de selectie in concordantd cu dispozitiile legale, organizeaza si
coordoneaza procedura de recrutare a administratorilor (care trebuie sa fie clare,
obiective si transparente), participa la evaluarea candidatilor asigurand transparenta in
propunerea celor mai potriviti candidati pentru pozitiile de administratori ai societatilor
comerciale ale Sectorului 6;

Monitorizeaza respectarea cerintelor legale privind transparenta decizionald, controlul
intern managerial, administrarea riscurilor, conflictul de interese, etica si integritatea
corporativa la nivelul societatilor comerciale;

Colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul institutiei, precum si cu
autoritati si institutii publice competente, in vederea indeplinirii atributiilor specifice
domeniului de activitate;

Asigura arhivarea, evidenta si gestionarea documentelor aferente activitatii de
guvernantd corporativa, conform prevederilor legale;

Indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative, hotarari ale Consiliului Local
Sector 6, dispozitii ale Primarului Sectorului 6 sau ale conducerii institutiei, potrivit
domeniului de activitate.

COMPARTIMENTUL MONITORIZARE SALUBRITATE
organizeaza si functioneazd in subordinea Directiei Generale Economice, avand

urmatoarele atributii:

1.

2.

Intocmeste si depune declaratiile si raportarile obligatorii citre Administratia Fondului
pentru Mediu (AFM), in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
Fundamenteaza necesitatea initierii proiectelor de hotérari ale Consiliului Local privind
serviciile de utilitati publice din domeniul salubrizdrii si intocmeste documentatia
aferenta, conform prevederilor legale in vigoare.

Asigura intocmirea de regulamente, caiete de sarcini, documentatii tehnico-economice
si alte documente prevazute de legislatia specifica, necesare organizarii si desfasurarii
serviciilor de salubrizare si gestionare a deseurilor.

Monitorizeazd cantitativ si calitativ serviciille de salubrizare desfdasurate pe raza
administrativ-teritoriald a Sectorului 6, atat prin gestiune directd, cat si prin intermediul
Asociatiei de Dezvoltare Intercomunitard pentru Gestionarea Integrata a Deseurilor
Municipale in Municipiul Bucuresti (ADIGIDMB), precum si de catre operatorii si
colectorii autorizati.

Monitorizeazd respectarea indicatorilor de performanta aferenti serviciilor de
salubrizare, inclusiv din perspectiva economicitdtii, eficientei si eficacitatii serviciilor
publice.

Colaboreazd cu organizatiile care implementeazd obligatiile privind raspunderea
extinsa a producatorului (OIREP) si asigura indeplinirea obligatiilor ce revin autoritatii
administratiei publice locale in relatia cu acestea.

Monitorizeaza indeplinirea tintelor privind colectarea separata, reciclarea, valorificarea
si reducerea cantitatilor de deseuri municipale eliminate prin depozitare, conform
prevederilor legale in vigoare.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Urmareste implementarea masurilor prevazute in Planul de Gestionare a Deseurilor
pentru Municipiul Bucuresti si in alte documente specifice, in aria de competenta a
Sectorului 6.

Participa la elaborarea si implementarea planurilor si programelor din domeniul
protectiei mediului, gestiondrii deseurilor si imbunatatirii calitatii aerului, initiate de
Primaria Municipiului Bucuresti sau de alte autoritati competente.

Asigura demersurile necesare pentru implementarea masurilor de reducere a poluarii
aerului care intrd in competenta Primariei Sectorului 6, conform Planului Integrat de
Calitate a Aerului pentru Municipiul Bucuresti.

Participa la grupurile de lucru, intdlnirile tehnice si consultarile organizate de
autoritatile si institutiile competente in domeniul protectiei mediului, salubrizarii si
gestiondrii deseurilor.

Colaboreaza cu autoritatile administratiei publice, institutiile competente, operatorii de
salubrizare si alte entitati implicate in gestionarea deseurilor si protectia mediului.
Analizeaza si solutioneaza, in limitele competentelor legale, sesizarile si reclamatiile
privind activitatea de salubrizare si gestionarea deseurilor.

Monitorizeaza indeplinirea masurilor dispuse de Garda Nationald de Mediu, Agentia
pentru Protectia Mediului si alte autoritdti competente, in sarcina autoritatii
administratiei publice locale a Sectorului 6.

Participa la organizarea si desfasurarea campaniilor de informare si constientizare a
populatiei privind colectarea separatd a deseurilor si protectia mediului.

Indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative, hotarari ale Consiliului Local
Sector 6, dispozitii ale Primarului Sectorului 6 sau ale conducerii institutiei, potrivit
domeniului de activitate.
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